
 

 

TUTORIAL 
 

1. Primero, ubicar el archivo en una carpeta. 
 

2. Al ubicar el archivo, hacer click derecho sobre él. Se desplegará un menú 
como el que se ve en la siguiente foto: 
 

 
 

3. Elegir la opción Rename / Cambiar nombre 
 

Eso les permitirá escribir el nuevo nombre del archivo según la indicación 
solicitada (juan.perez.jpg), como se ve en las siguientes fotos: 
 

   
 
 



 

 

 
4. Finalmente, para guardar el cambio solo hace falta presionar la tecla Enter. 

 

 
 


